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7.— De igual forma, las delegaciones territoriales seran responsables de la gestion de las solicitudes
que demanden unicamente ensefianzas o modelos linguisticos no impartidos. Para ello, solicitaran a
los centros donde se registren estas solicitudes que se las remitan tras verificar en el aplicativo
informatico que todos los centros indicados en la solicitud han baremado la misma.

8.— La documentacién obligatoria que acompafiara a la solicitud sera la siguiente:

— Fotocopia del certificado individual del Registro Civil del alumno o alumna u otro documento
acreditativo oficial equivalente en el que figuren asimismo sus personas progenitoras o tutoras.

— Fotocopia del DNI o TIE de la madre, padre o persona tutora que realiza la solicitud. No sera
necesaria su aportacion si la tramitacién se realiza on-line y dicho documento es validado por el servicio
de consulta de datos de identidad. En el caso de que no se disponga de alguno de los documentos
citados, debera presentar copia de alguno de los siguientes: pasaporte, permiso de conducir o cualquier
documento oficial expedido por autoridad competente de su pais de origen que sirva a efectos de
identificacion, lo que se certificara en caso de duda por la autoridad consular correspondiente. En todo
caso, el documento utilizado debera contener su fotografia y firma.

— En caso de que la persona solicitante resida en la CAPV la comprobacion del volante de
empadronamiento se hara de oficio si asi lo autoriza. En caso contrario debera aportar el certificado de
padrén colectivo del domicilio habitual (del alumno o alumna, del padre, la madre o la persona tutora)
expedido por el Ayuntamiento.

Las personas solicitantes empadronadas en los municipios Derio (901), Arrigorriaga (011), Berango
(016), Durango (027), Galdakao (036), Leioa (054), Ortuella (083) y Mungia (069), asi como las
residentes fuera de la CAPV, deberan aportar en todo caso el certificado del padrén colectivo del
domicilio habitual referido en el parrafo anterior.

Dicho certificado tendra una antigiiedad maxima de tres meses.

— En el caso de alumnado escolarizado fuera de la CAPV, certificado de los estudios realizados,
detallando claramente el nivel cursado en la actualidad.

— En caso de acogimiento familiar de la alumna o alumno, certificado oficial acreditativo de dicha
situacion.

— Documento acreditativo del cumplimiento del protocolo establecido por el Departamento de
Educacion en el caso de familias separadas o divorciadas (por ejemplo: escrito de autorizaciéon del ex
conyuge o de la ex conyuge, resolucion judicial o medida provisional que avale la solicitud, etc.).

— En caso de solicitud de admisién en un curso inferior por prematuridad extrema o gran
prematuridad en las condiciones indicadas en la Instrucciéon novena, apartado 4, informe médico que
avale tal peticion.

— El cuestionario sobre la situacion socioeducativa de la persona solicitante mencionado en el
apartado 2 de la instruccion quinta, mediante el que se determinara, a los efectos de la correspondiente
reserva de plazas, quiénes presentan las necesidades especificas de apoyo educativo por mayor
vulnerabilidad en dicho ambito. En el caso de personas que ya hayan cumplimentado el cuestionario
en un proceso anterior se tendran en cuenta las respuestas aportadas entonces.

No obstante, en el caso de que se hubiera respondido al cuestionario en el proceso ordinario de
admisién para el curso 2024-2025 (periodo del 7 al 23, ambos inclusive, de febrero de 2024) o con
anterioridad a dicho periodo, mediante resolucién del director de Centros y Planificacion, podra
autorizarse nuevamente su cumplimentacion si la persona solicitante justifica, durante el plazo de
presentacion de solicitudes, que su situacidon socioeducativa, desde la realizacién del anterior
cuestionario, ha cambiado sustancialmente. Para justificar tal cambio en la condicion socioecondmica,
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la persona solicitante debera entregar la documentacion acreditativa que avale tal pretension (copia del
contrato de trabajo, justificacion de la prestacién de desempleo, certificacion de los estudios realizados,
resguardo del titulo...).

— En el caso de solicitantes sin escolarizacién previa en la CAPV cuyas familias consideren que
presentan caracteristicas personales que pueden requerir, para su correcta atencion, de recursos
materiales, organizativos o humanos especificos para necesidades educativas especiales, se
respondera a un cuestionario destinado a que el correspondiente Berritzegune valore la situacion y, en
su caso, planifique puntualmente los recursos requeridos en el centro donde se materialice la matricula.
No se requiere rellenar el cuestionario en caso de limitaciones para la autonomia personal acordes con
la edad, sino para retrasos o déficits de caracter singular; y tampoco en el caso de solicitantes con
escolarizacion en la CAPV, que, en su caso, pueden solicitar la valoracion de sus necesidades
educativas especiales desde su actual centro.

Asimismo, cuando se solicite puntuacion de cualquier apartado del baremo se deberan aportar los
respectivos documentos acreditativos.

En la tramitacion presencial, se entregara en el centro pedido en primer lugar la totalidad de la
documentacion (tanto la obligatoria como aquella destinada a lograr puntos en la baremacion), salvo la
documentacioén que acredite puntos por baremacion que deba conceder especificamente cualquier otro
centro y que debera entregarse en la secretaria de cada uno de ellos una vez que la solicitud haya sido
registrada en el centro pedido en primer lugar. Para ello, en la solicitud deberan haberse consignado
los apartados del baremo para los que se pide puntuacion en cada uno de los centros.

Para la acreditacion de los puntos por domicilio familiar o lugar de trabajo es suficiente presentar
en el centro elegido en la primera peticion los correspondientes certificados, que tendran validez para
todas las peticiones, aunque la puntuacién pueda variar en cada una de ellas. El aplicativo informatico
adjudicara, para cada una de las peticiones, la mejor de las puntuaciones teniendo en cuenta dichos
certificados.

En la tramitacion a través de Internet, el conjunto de la documentacion se escaneara y
posteriormente debera adjuntarse a la solicitud mediante la aplicacion telematica habilitada por el
Departamento de Educacion.

No se admitira la aportacion de nuevos documentos una vez cerrado el plazo de admisién de
solicitudes. La no presentacién de alguno de los documentos que dan derecho a puntuacién conlleva
obtener cero puntos en el apartado o subapartado correspondiente, si bien este hecho no anula la
validez de la solicitud ni las puntuaciones de los restantes.

La Administracion Educativa podra verificar en todo momento la autenticidad de los documentos
aportados. La falsedad o no veracidad en cualquier informacion o documentacion facilitada por los y
las solicitantes implicara la invalidez de la solicitud.

9.— A los efectos previstos en el articulo 7 del Decreto 118/1998, sobre matriculaciéon y
escolarizacion de alumnado con necesidades educativas especiales (NEE), se considerara que
pertenecen a ese grupo las solicitudes presentadas tanto por personas ya escolarizadas en la CAPV y
reconocidas como tales por la Direccion de Diversidad e Inclusién Educativa, como por personas aun
no escolarizadas en la CAPV que aporten junto a su solicitud un diagndstico acreditativo de necesidad
educativa especial.

10.— El articulo 25 del Decreto 1/2018, de 9 de enero, por el que se regula la admisién de alumnado
en los centros publicos y privados concertados de la Comunidad Auténoma del Pais Vasco, establece,
como ultimo criterio para deshacer los empates que se produzcan en la baremacion, la realizacién de
un procedimiento aleatorio de acuerdo con lo que establezca a tal efecto el Departamento competente
en materia de educacion.
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Con el objeto de dar cumplimiento a esta disposicion, en el momento de validar los datos de la
solicitud, la aplicacion informatica asignara a la misma, de modo totalmente aleatorio, un nimero de
orden, que sera un numero entero comprendido entre 1 y 999999. Dicho numero sera utilizado para
deshacer los empates existentes una vez agotados todos los demas criterios. En este caso, la
aplicacion informatica ordenara las solicitudes, de menor a mayor, dando preferencia al nimero menor.

A fin de favorecer el agrupamiento familiar en un mismo centro, en el caso de que dos o mas
hermanos o hermanas convivientes concurran a un mismo nivel educativo y cuenten con idéntica
puntuacion de baremo, el hermano o hermana que haya obtenido un peor resultado en el procedimiento
aleatorio sera colocado en la lista, en el puesto inmediatamente siguiente al que corresponda al
hermano o hermana con mejor resultado en dicho procedimiento.

La modificacién de los datos de la solicitud no conllevara nunca una modificacién del nimero de
orden que se le asigné aleatoriamente en el momento de hacer por primera vez la solicitud.

11.— El dia indicado en el articulo 5 de la presente Orden, se publicara el listado de solicitantes,
clasificado por etapas, cursos y modelos linglisticos. En este listado se incluira de oficio al alumnado
de 6.° curso de Educacién Primaria que tenga garantia de acceso a 1.° curso de Educacion Secundaria
Obligatoria en virtud de lo dispuesto en el apartado 1 del articulo 4, de esta Orden.

A fin de conjugar la transparencia y la proteccion de los datos de caracter personal de quienes
participen en el proceso de admision, tal listado se hara publico en el portal del Departamento de
Educacion en Internet, «lkasgunea» (https://ikasgunea.euskadi.eus), donde cada solicitante podra
acceder, previa acreditacioén, al listado correspondiente a los centros, nivel y modelos indicados en su
solicitud.

Los centros no expondran publicamente este listado, pero permitiran el acceso individual al mismo
a las personas solicitantes hasta la fecha indicada en el articulo 5 de la presente Orden.

12.— Se podra desistir del procedimiento de admision hasta la fecha indicada en el articulo 5 de la
presente Orden. El desistimiento afecta a la totalidad de las peticiones recogidas en la solicitud. Si esta
se tramité on-line se realizara de igual forma, previo acceso al portal «lkasgunea». Si se tramité de
forma presencial, debera presentarse el escrito de desistimiento, realizado por la persona solicitante,
en el centro donde entrego la solicitud. Posteriormente el centro archivara dicho escrito junto a la
solicitud que se formuld en su dia.

Décima.— Baremacion.

El centro no tendra la obligacién de baremar las solicitudes, tanto para las plazas reservadas para
el alumnado de necesidades especificas de apoyo educativo, como para el resto de las plazas, si,
independientemente de su orden de preferencia, el nimero de peticiones recibidas para un determinado
nivel y modelo linguistico es igual o menor que el numero de plazas disponibles.

Por el contrario, si el nUmero de peticiones recibidas para un determinado nivel y modelo lingiistico,
independientemente de su orden de preferencia, es mayor que el numero de plazas disponibles bien
en el caso de plazas reservadas para el alumnado de necesidades especificas de apoyo educativo,
bien para el resto de las plazas, o bien en ambos casos, el Consejo Escolar de los centros publicos o
el o la titular de los centros concertados, bajo la supervisién del Consejo Escolar del centro, pondra en
marcha el proceso de baremacion de las peticiones que reciba, que se ejecutara de forma automatizada
en la aplicacion de gestion académica de acuerdo con el baremo y normas de aplicacion del mismo
que figuran en el Decreto 1/2018, de 9 de enero, y en estas Instrucciones.

El centro pedido en primer lugar debera indicar todos los apartados a baremar. Por su parte, el
resto de los centros consignados en la solicitud indicaran los apartados a), d), i) y h) del Anexo V de
esta Orden para su baremacion.
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